
Beleid mbt omgang met persoonsgegevens Oase
vastgesteld door het bestuur van stichting Oase Oosterbeek, januari 2024

Wat zijn persoonsgegevens?
Persoonsgegevens betreft informatie die direct gaat over een persoon of informatie bevat die naar
deze persoon is te herleiden. Voorbeelden van persoonsgegevens zijn namen, adressen,
telefoonnummers en e- mailadressen.

Welke gegevens worden bij Oase vastgelegd?
Het vastleggen van persoonsgegevens beperkt zich tot informatie met een laag risico;
NAW-gegevens en contactgegevens bestaande uit e-mailadressen en/of telefoonnummers. Van
vrijwilligers wordt een pasfoto gevraagd. Het vastleggen van persoonsgegevens gebeurt op
verschillende plaatsen die we in dit document afzonderlijk behandelen. Hierbij noemen we per
onderdeel (a) wat het doel is van de gegevens, (b) welke gegevens worden vastgelegd, (c) hoe we de
gegevens vastleggen en beschermen en ten slotte (d) wat de bewaartermijn is.

1) Logboek
a) Door middel van het logboek kunnen vrijwilligers onderling de overdracht plegen. Ook

gebruiken we het logboek als basis voor de anonieme registratie van
bezoekersaantallen.

b) Alleen namen van bezoekers en vrijwilligers. Indien voor de overdracht van een
specifieke situatie noodzakelijk worden contactgegevens vermeld.

c) Het logboek is een fysieke multomap die in de afgesloten kast van de huiskamer
wordt bewaard. Alleen vrijwilligers hebben toegang en alleen vrijwilligers kijken het in.

d) Tot maximaal 15 maanden(I) na de datum van de betreffende logboeknotitie.
2) Opgavelijsten

a) Voor maaltijden en andere activiteiten houden we opgavelijsten bij om te zien hoeveel
en welke personen zich voor de activiteit hebben opgegeven en om omtrent de
betreffende activiteit in contact te kunnen treden met de deelnemers in geval van
wijzigingen of annulering.

b) Namen en contactgegevens van deelnemers.
c) Opgavelijsten zijn fysieke lijsten die in de afgesloten kast van de huiskamer worden

bewaard. Alleen vrijwilligers hebben toegang en alleen vrijwilligers kijken deze in.
d) Tot maximaal 15 maanden na de datum van de betreffende activiteit.

3) Adreslijst vrijwilligers
a) Om elkaar te leren kennen en onderling in contact te kunnen zijn hebben we een

adreslijst waar alle vrijwilligers op staan met hun foto. Deze foto is nodig om nieuwe,
nog onbekende vrijwilligers te kunnen herkennen.

b) NAW-gegevens, contactgegevens en een pasfoto.
c) Deze digitale lijst is online beschikbaar en beveiligd met een wachtwoord. Deze lijst is

strikt voor eigen gebruik en mag niet per e-mail of anderszins verspreid worden.
d) Na vertrek van een vrijwilliger wordt deze binnen een maand van de lijst verwijderd.

4) Adresboek bezoekers
a) In de Cirkel van Betrokkenheid beschrijven we het moment waarop we aan

bezoekers vragen NAW-gegevens te verstrekken. Dit doen we om de betrokkenheid
op ons werk en daarmee de waardering van de bezoeker zelf te vergroten.

b) NAW-gegevens
c) Deze gegevens worden in een fysiek adresboek genoteerd dat in de afgesloten kast

van de huiskamer wordt bewaard. Alleen vrijwilligers kijken deze in.
d) Deze gegevens worden alleen op verzoek van de betreffende persoon, of na

bekendwording van een overlijden van de betreffende persoon binnen een maand
verwijderd.



5) Betalingsgegevens
a) Gegevens verstrekt door het afgeven van machtigingen, het doen van betalingen of

donaties.
b) NAW-gegevens en bankrekeningnummers.
c) Binnen de digitale omgeving van Rabobank(II) en de boekhouding in e-Boekhouden(III).
d) Deze gegevens worden binnen de wettig gestelde termijnen bewaard.

6) Vrijwilligersovereenkomsten
a) De inzet van de vrijwilliger voor de stichting wordt vastgelegd in een

vrijwilligersovereenkomst.
b) NAW-gegevens.
c) Deze overeenkomsten bewaren we in het papieren archief van de stichting welke

beheerd wordt door de secretaris van stichting Oase.
d) Na vertrek van een vrijwilliger wordt deze binnen een maand vernietigd.

7) Verklaring Omtrent Gedrag (VOG)
a) Voor sommige functies is een VOG wettelijk verplicht.
b) NAW-gegevens, geboortedatum, geboorteplaats
c) Deze verklaring bewaren we in het papieren archief van de stichting welke beheerd

wordt door de secretaris van stichting Oase.
d) Na vertrek van een vrijwilliger wordt deze binnen een maand vernietigd.

8) Nieuwsbrieven
a) Voor het informeren van geïnteresseerden versturen we nieuwsbrieven vanuit

Mailchimp(IV).
b) Naam, e-mailadres en betrokkenheid middels de categorieën: nieuwsbrief, vrijwilliger

en/of donateur.
c) Deze gegevens worden binnen de digitale omgeving van Mailchimp bewaard.
d) Onderaan iedere mailing staat een link waarmee de betreffende persoon zelf zijn

gegevens kan inzien, aanpassen en verwijderen.

Noten:
I. De termijn van 15 maanden komt voort uit de cyclus van verslaglegging en verantwoording

welke in het eerste kwartaal van elk nieuwe jaar plaatsvindt. Hierbij is het nodig dat gegevens
uit het voorgaande jaar waar verslaglegging over wordt gedaan beschikbaar zijn.

II. De omgang met privacygevoelige informatie binnen de Rabobank wordt beschreven op:
https://www.rabobank.nl/privacy

III. De omgang met privacygevoelige informatie binnen e-Boekhouden.nl wordt beschreven op:
https://www.e-boekhouden.nl/voorwaarden/algemene-voorwaarden

IV. De omgang met privacygevoelige informatie binnen de Mailchimp wordt beschreven op:
https://mailchimp.com/legal/

https://www.rabobank.nl/privacy
https://www.e-boekhouden.nl/voorwaarden/algemene-voorwaarden
https://mailchimp.com/legal/

